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Na temelju dlanka 57. Statuta Osnovne Skole Tmjanska (u daljnjem tekstu: Skola;, a u vezi s

dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti Q.[arodne novine, br. 111/18 i 83123) i dlankom 7.

Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti (I.{arodne novine, br. 95/19),
ravnateljica Osnovne Skole Trnjanska, uz prethodnu suglasnost Skokkog odbora dana 24. oZujka
2026. godine donosi:

PROCEDURU
BLAGAJNICTOC POSLOVANJA

I. OPEE ODREDBE

Ovom Procedurom ureduje se

promet gotovim tlovcem.

Clanak 1.

blagajnidko poslovanje kojim su definirane sve aktivnosti vezane uz

dtanak 2.
Izrazikoji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mu5kom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose

se jednako na mu5ke i Zenske osobe.

dhnak3.
Sva plaianja provode se preko poslovnih raduna. Blagajna se koristi sarflo za uplate u gotovini koje
su rezultat redovnog poslovanja.

II. EVIDENCIJE O BLAGAJNIdKOM POSLOVAIIJU

dlanak 4.

Blagajnidko poslovanje se evidentira preko blagajnidkih isprava:
. blagajnidke uplatnice
. blagajnidke isplatnice
. blagajnidkog izvjeStaja

Za svaku pojedinadnu uplatu i isplatu novca iz blagalpe izdaje se zasebna numerirana uplatnica
odnosno isplatnica koju potpisuju voditelj radunovodstva,'blagajnik, uplatitelj odnosno primatelj i
likvidator.

ilanak 5.

Blagajnidko poslovanje evidentira se elektronski. Blagajnidke isprave moraju rmati zadovoljavaju6u

formu (naziv, redni bioj'isprave, upla6eni/isplaieni iznos, datum i mjesto izd,avanja isprave, kratki
opis poslovne' transakcije, potpisi ovlaStenih osoba: voditelja radunovodstva, blagajnika,

uplatitelj a/primatelj a i likvidatora).

III. ODGOVORNOS T ZABLAGAJNTdXO POSLOVANJE

ilanak 6.

Blagajnik Skote je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Blagajnik je osoba /
zaposlenik Skole kojemu je povjereno vodenje blagajnidkog poslovanja sukladno ugovoru o radu i
drugim propi sinia koj i re guliraj u po slove radno g-mj esta.

Gotovinska novdana sredstva se drZe u sefu Skole kojim rukuje blagajnik. Kljud od sefa ima

blagajnik koji je obvezan voditi raduna o sigurnosti sefa. U sludaju duZe odsutnosti blagajnika

obavlja se primopredajablagajne i kljuda s osobom koja 6e mijenjati blagajnika.
Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno i su5tinski, fizidkim brojanjem potvrduje

todnost upla6ene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate s potpisom uplatitelja, ispisuje



isplatnicu na ime i svrhu isplate prilikom polaganja novca na radun Skole. Dnevnik blagajne

potpisu.le blagajnik, a kontroliia i potpisuje ravnatelj Skole'

IV. UPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

ilanak 7.

U blagajnu iizblagajne Skole mogu se evidentirati uplate odnosno isplate u gotovini koje su nastale

kao rezultat redovnog poslovanja. Sve uplate gotovine u Skolsku blagajnu polaZu se na poslovni

radun Skole u cijelosti najkasnije sljededi radni dan.

ostale isplate gotovog ,iou"u 
-iz 

ilagajne nisu dopu5tene. Podizanje gotovog novca za blagajnt

kori5tenjem poJovnih karticana bankomatu i na Salterima banaka i FINA-e nije dopusteno.

Isplate ko3e s" evidentiraju u blagajni Skole mogu se obavljati samo na osnovu prethodno izdanog

dokumenta kojim se dokazuje rrurtuti poslormi dogattaj kojeg svojim potpisom odobrava ravnatelj.

dhnak 8.

Blagajna Skole se vodi i zakljuduje ovisno o potrebama Skole ili jednom mjesedno. Blagajnik vodi

UUfa.lnifn izvjestaj u kojem su iskazani podaci o utvrdenom stvarnom stanju.

V. ZAVRSNE ODREDE

Ova Procedura objavljena je
dana25. oZujka 2026. godine.

KLASA: 011-03 126-03/01

URBROJ: 251:314'26'1.

dana 24. oZujka 2026. godine, te stupa na snagu

dlanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi St<o1e'

Stupanjem na snagu ove Piocedure prestaje vaLiti Procedura o btagajnidkom poslovanju od 31'

prori.r.u 2019. godirr" (KLASA: 
-OOg-OSltq-01/05, 

URBROJ: 251-201-19-2), te Odluka o

izmjenamai dopgnama blagajnidkog poslovanja od 7. sijednja 2025. godine (KLASA: 011-03125-

03/0 1, URBROJ: 251 -314-25-l).
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