OSNOVNA SKOLA TRNJANSKA
Trnjanska cesta 99, 10 000 Zagreb
KLASA: 011-03/25-02/01
URBROJ: 251-314-25-1

U Zagrebu 7. sijecnja 2025.

MJERE POVECANJA SIGURNOSTI VEZANE ZA ULAZAK RODITELJA I
TRECIH OSOBA U OSNOVNU SKOLU TRNJANSKA

- Roditelji i tre¢e osobe ulaze u §kolu isklju¢ivo po dogovoru telefonom ili putem e-maila
kontakti ie-mail adrese nalaze se na web-stranici $kole).

- Roditelji/skrbnici duZni su najaviti svoj dolazak na individualni informativni razgovor
najkasnije 2 dana prije, osim u iznimnim situacijama (bolest djeteta, poziv Skole).

- Ugitelj / struéni suradnik / ravnatelj do¢ekuju najavljene roditelje/posjetitelje u dogovoreno
vrijeme. Pri ulasku zaStitar / osoba zaduZena za sigurnost provjerava identitet i upisuje
podatke (osobna iskaznica ili drugi odgovarajuc¢i dokument s fotografijom osobe).
Ukoliko osoba nema odgovarajuc¢i dokument ili se odbije identificirati, ulaz u Skolu joj
neée biti dozvoljen.

- Ucenici ne napustaju Skolu, osim po zavrSetku nastave ili u iznimnim slu¢ajevima po
dogovoru s roditeljem/skrbnikom.

- Ugenici odmor provode isklju¢ivo na hodnicima $kole, ne zadrZavajuci se na stubistu Skole
i/ili ispred ulaznih vrata.

- Sva ulazna vrata zakljutana su cijelo vrijeme, osim za vrijeme ulaska ucenika u Skolu
ujutro od 7:30 do 8:15. Napominjemo da su evakuacijski izlazi pri tome osigurani.

- Bo¢ni ulazi u $kolsku dvoranu su zaklju€ani cijelo vrijeme.

- Ukoliko u€enici nemaju prvi nastavni sat, iste po poc¢etku odmora prije nastavnog sata, u
Skolu pusta osoba zaduZena za sigurnost.

- U vrijeme dogovorenog roditeljskog sastanka ili Vijeca roditelja, roditelji se okupljaju
ispred $kole te razrednik / ravnatelj / struéni suradnik odlazi po roditelje. Osoba zaduZena
za sigurnost otklju¢ava vrata, identificira osobe i uvodi ih u $kolu te zaklju¢ava vrata.

- U vrijeme dogovorenih individualnih informativnih razgovora s razrednikom, uciteljem,
struénom sluzbom i/ili ravnateljicom, isti o vremenu dogovorenog sastanka informira
dezurnu osobu (u za to predvidenu biljeZnicu) koji roditelja ili tre¢u osobu pusta u Skolu 1
zatim zakljuCava vrata. (U slu€aju sprijeCenosti deZurne osobe, roditelja ili tre¢u osobu
pusta u 8kolu odgojno-obrazovni radnik koji ima dogovoreni sastanak.)

- Dezurni ucitelj i predmetni u¢itelj vodi brigu o tome da ucenici ne napustaju Skolsku
zgradu, osim u iznimnim slu¢ajevima u dogovoru s roditeljem/skrbnikom (o tome

obavijestiti-dezurnu-osobu-na porti):
- Dijelatnik Skole, koji pusta roditelja ili tre¢u osobu u §kolu, putem portafona trazi da se
osoba identificira, navede razlog dolaska te nakon toga otkljucava vrata. Jednako tako,



prilikom odlaska roditelja ili treée osobe, djelatnik Skole otprati roditelja do vrata te ista
zakljucava.

Dezurna osoba duZna je upisati, u za to predvidenu biljeznicu koja se nalazi na porti,
ime i prezime osobe koja ulazi u skolu, vrijeme ulaska, razlog dolaska i vrijeme
odlaska.

Radnik $kolske ustanove, koji je zaduzen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove, radi zaStite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

e ucenika i njihovih predmeta (odjeéa, torba i dr.)

e drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).
Sigurnosni pregled uéenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrZzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti, privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, strune sluzbe, roditelji 1 policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda neée se dopustiti ulazak u Skolsku
ustanovu.

Skolska ustanova je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija
najmanje dva puta godi$nje. Preporuéuje se ukljuéivanje roditelja u radionice i simulacije
sigurnosnih procedura.

Skola ée sastaviti popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci)
1 postaviti ga na vidljivo mjesto.

Uspostava sigurnosnog tima

Svaka Skolska ustanova formirat ¢e Skolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja,
pedagoga/psihologa, uditelja/nastavnika i drugih radnika te predstavnika roditelja, a koji
¢e na redovitim sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.
Sigurnosni tim Osnovne $kole Trnjanska:

e Nada Simi¢, ravnateljica

e Jelena Pendelj, tajnica

¢ Dorja Majdandzi¢, soc. pedagog

e Ivancica Tajsl Dragicevi¢, uditeljica RN

e Jasenka Runje, uciteljica PN

e Hrvoje Suk, domar

e Jelena VlaSi¢ Duié, predsjednica VR

MJERE POVECANJA SIGURNOSTI VEZANE UZ ULAZAK RODITELJA 1
TRECIH OSOBA U SKOLSKU USTANOVU TIJEKOM PROGRAMA
PRODUZENOG BORAVKA

Utitelj tijekom programa produZenog boravka ni u jednom trenutku ne ostavlja djecu bez
nadzora.



- Roditelj dolazi po dijete na bo¢na vrata, prema unaprijed dogovorenom vremenu s
uciteljicom, a uditeljica u to vrijeme djecu dovodi do izlaznih vrata, otkljucava vrata, puSta
djecu te zatim zakljutava vrata. (U¢iteljica PB-a $alje tablicu za odlazak djece u 15:00,
15:30, 16:00 i sl. u koje se roditelji upisuju.)

- Utitelji daju informacije o odgojno-obrazovnom funkcioniranju djeteta isklju¢ivo na
individualnim informacijama kako bi se sprijeéilo da djeca dulje vrijeme budu sama.

- Utitelji produZenog boravka, u vrijeme slobodnog vremena, izlaze s u¢enicima na glavna
ulazna vrata, ista zakljuéavaju po izlasku sve djece te na povratku zajedno ulaze u Skolu 1
zaklju€avaju vrata.

Dezurstvo uditelja s ucenicima koji ne pohadaju neki od izbornih predmeta

Osoba koja je prema rasporedu dezurna s uéenicima predmetne nastave, s njima boravi u za
to predvidenoj ucionici/prostoru u vrijeme kada njihov razred ima izbornu nastavu koju oni ne
pohadaju.

S udenicima razredne nastave deZura ugiteljica, u prostoru ovisno o rasporedu sati.




