UPUTE  UČENICIMA 

· test se rješava 60 minuta 
· test se piše PISANIM slovima
· test se rješava isključivo plavom ili crnom kemijskom olovkom 

· za vrijeme rješavanja testa ne smije se koristiti ništa osim pribora za pisanje i praznog lista papira za pripremu odgovora  

· odgovori se upisuju na za to predviđena mjesta

· jednom napisane odgovore nije dopušteno prepravljati 

· netočno ili nepotpuno riješeni zadaci, naknadno ispravljani odgovori, odgovori koji nisu upisani na za to predviđena mjesta ne vrednuju se, što vrijedi i za dodatno upisivanje bilo čega što se u testu ne traži 

· osobna i zemljopisna imena pišu se izvorno  

UPUTE UČITELJIMA 

· test se ispravlja crvenom kemijskom olovkom, a broj bodova upisuje se u za to predviđeno mjesto u testu

· netočno ili nepotpuno riješeni zadaci, naknadno ispravljani odgovori, odgovori koji nisu upisani na za to predviđena mjesta ne vrednuju se, što vrijedi i za dodatno upisivanje bilo čega što se u testu ne traži 

· test ispravljaju i svojim potpisom potvrđuju točnost postignutih bodova 3 člana povjerenstva  

· ako se pri upisivanju broja bodova ili pri konačnom zbroju bodova pogriješi, pogrešku treba precrtati dvjema kosim crtama te dopisati ispravak s potpisom prezimena svih članova povjerenstva.
· SVAKI TEST MORA BITI OVJEREN  ŽIGOM ŠKOLE.
· zaporka mora biti peteroznamenkasti broj + riječ i morate je upisati u xls. tablicu
· u tablicu upisujete šifru, a ne oznaku škole. Kada upišete šifru škole, tablica automatski upisuje ime škole tako da ga ne trebate osobno upisivati 
· svi podaci u tablicama moraju biti uneseni kako to format zahtijeva i svako odstupanje od zadanog će prouzročiti nemogućnost upisa rezultata u navedene sustave NISpuSŠ i NISpVU, odnosno bit će iskazan kao pogreška u sustavu – nemojte dodatno formatirati tablice.
